[MPUJIOXEHUE 8
k npuka3y I'bY JII1O HO YMII
ot 10.01.2020 Ne 01-08/4

IHos0:xeHne 0 Mepax HeIONYIIEHHSI COCTABJIEHUS HeO(PUINAILHON 0TYETHOCTH
HCMO0Jb30BAHNS MOJ/IeIbHBIX IOKYMEHTOB B ['0Cy1apcTBEHHOM 0I01’KETHOM Y4UpeKIeHU U
JAOIOJHHUTEIBLHOI0 NpodeccuoHaIbLHOro oopazosanuss Huxeropoackoii o61actu "Y4uedoHo-
MeTOINYeCKH I IEHTP XY/A0:KeCTBEHHOr0 o0pa3oBanus’

1. O6mue nosoxenust

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue pa3paboTaHo B IeNsAX HEAOMYIICHUS COCTABICHUS HEO(PpUIMAIbHON
OTYETHOCTH W HCIOJB30BaHUS MOJAETBHBIX JIOKyMEHTOB B l'ocymapcTBEeHHOM OOKETHOM
YUPEKACHUH JOTIOTHUTEIBHOTO MpodeccroHanbHoro odpasoBanust Hmwkeropoackoit oonactu "Y4eOHo-
METOAMYECKUN LEHTP XYyI0KECTBEHHOTro obOpaszoBanusi” (mamee — I'BY IO HO VYML)), B
cooTBeTCTBUU cO crathel 13.3 denmepanbHoro 3akoHa oT 25 nmekadbps 2008 roma Ne 273-d3 "O
MIPOTUBOAECUCTBUM Koppynuuu". B ciiydae u3MmeHeHus 3akoHozarenbcTBa Poccuiickoit denepanum,
PEryIUpPYIOIIEro cofiepxkanue HacTosamero [lonoxenus, B HEro BHOCATCS COOTBETCTBYIOIIHE TOMPaBKU
U JIOTIOJTHEHUSI.

1.2 "Otuer" - 3TO MUCBMEHHOE WJIM YCTHOE COOOIIEHHME MO KOHKPETHOMY BOIIPOCY, KOTOPOE
OCHOBAHO Ha JJOKYMEHTAJIbHbIX JaHHBIX;

1.3. "/lokymMeHT" - JOKYMEHT, CO3JaHHbIA TIOCYJApCTBEHHBIM OPIraHOM, OPraHOM MECTHOI'O
caMOyNpaBJIeHUS, FOPUINIECKUM WIN (PU3MUECKUM JIUIIOM, O(OPMIIEHHBIH B YCTAHOBJIEHHOM MOPSJIKE U
BKJIFOUEHHBIN B TOKyMEHTOOOOPOT;

1.4. "JloxymeHntupoBaHue" - Qukcanus HHPOpMAIMM HAa MaTepUATbHBIX HOCHUTENISX B
YCTaHOBJICHHOM TOPSAKE.

1.5. ITonnMHHOCTP JOKYMEHTOB YCTAaHABIIMBAETCS MYTEM MPOBEPKH MOJJIMHHOCTH MOJANUCEN
JOJKHOCTHBIX JIMII U COOTBETCTBUS COCTABJICHUS JOKYMEHTOB JaTaM OTPAKEHHUsS B HUX OIepalui,
nHpopmanuu, GakToB U T.1.

2. Tlopsinok aeilicTBMii MpPU OOHAPY’KEHHHM MCMOJIL30BAHUS MOAJEJbHBIX JOKYMEHTOB W
COCTaBJICHUA HeOPULMATILHONH OTYETHOCTH

2.1. [Ipu oOHapyXeHUU COCTaBIEHUS HEODHUIIMAIBHOW OTYETHOCTH JOKHOCTHBIE JIUIA, B YbU
MOJTHOMOYHUSI B COOTBETCTBUU C JOJDKHOCTHBIMU OOSI3aHHOCTSIMH BXOJUT IOJTIOTOBKA, COCTaBJICHUE,
IIPE/ICTABICHUE U HAIPABJIEHUE OTYETHOCTH HECYT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 33 COCTaBIECHUE
HEOPHUIMATEHON OTYETHOCTH U UCTIOIB30BaHUS TOJACIBHBIX JOKYMEHTOB.

2.2. JIOMKHOCTHOMY JMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a COCTaBJIEHUE JOKYMEHTOB IIO CBOEMY
HaAIpaBJICHUIO JESITEIbHOCTH, HEOOXOAMMO BECTH HEMOCPEACTBEHHBI KOHTPOJIb U PErYyISpPHO
OCYILECTBIISITH IMPOBEJCHHE MPOBEPOK HA MPEAMET MOUIMHHOCTH JIOKYMEHTOB, OOpa3yloluxcs y
cnernanucToB (padoraukoB) ['BY JITIO HO YMI, Haxoasmuxcsi y HEro B MPSIMOM MTOAYMHECHHH.

2.3. IIpu npoBeeHUHN NPOBEPOK YUUTHIBATh, YTO MOJJIMHHOCTH JTOKYMEHTOB YCTaHABIIMBAETCS
MyTEM MPOBEPKH PEATbHOCTH HMMEIOUIUXCS B HHUX MOANUCEH JOHKHOCTHBIX JIMIl U COOTBETCTBHS
COCTaBJICHHSI IOKYMEHTOB JaTaM OTPa)XCHHs B HUX oreparuii, nadopmanuu, ¢paktos u T.4. [Ipu ureHun
JOKYMEHTOB, I10CJI€ YCTAaHOBJIEHHUS MX MOJJIUHHOCTH, IPOBEPATh JOKYMEHTHI 110 CYLIECTBY, TO €CTh C
TOYKHA 3pEHUSl JIOCTOBEPHOCTH, 3aKOHHOCTH OTPA)KEHHBIX B HHUX XO3SMCTBEHHBIX OIEpaldid,
uHpopmanuu, GpakTax u T. 1.

2.4. J1ocTOBEpHOCTH OTepalnii, 3a)UKCUPOBAHHBIX B JOKYMEHTAaX MPOBEPSACTCS U3YICHHEM ITHX
Y B3aMMOCBSI3aHHBIX C HUMH JJOKYMEHTOB, OIPOCOM COOTBETCTBYIOIIUX JOJKHOCTHBIX JIMII, OCMOTPOM



O00BEKTOB B HAaType U T.A. 3aKOHHOCTh OTPA’KEHHBIX B IOKYMEHTaxX ONEepaluil yCTaHaBIMBAETCS MyTEM
MIPOBEPKU UX COOTBETCTBHUSA JCHCTBYIOLIEMY 3aKOHOATENbCTRY.

2.5. Tlpu BbIsBAeHUHM (DAKTOB HCIIOJIb30BAHUSA MOMAJEIBbHBIX JTOKYMEHTOB HE3aMeUIUTEIbHO
nHdopmupoBats aupektopa I'BY JIIIO HO VYMII, a Takke NPUHATH COOTBETCTBYIOUINE MEPHI IO
HEOMYIEHUIO COCTaBJIEHUSI HEO(PUIINATHLHOW OTYETHOCTH U UCIOIb30BaHUS MOAETbHBIX JOKYMEHTOB.

3. 3ak/I04YuTEeIbHAS YACTh

3.1. Hacrosimmee IlomokeHne BcTymaeT B CHIIy C MOMEHTa €ro YTBEP)KICHHS M JICHCTBYET
OeccpoyHo.

3.2. Hacrosimiee I[Tonoxenne MoxkeT ObITh OTMEHEHO TOJBKO pemeHueM nupekropa I'BY IO
HO YMIL.




